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№ п/п Мероприятие Содержание Дата Ответственный 

1 Издание приказа  

«О создании 

комиссии по 

соблюдению 

законодательства в 

сфере защиты 

персональных 

данных 

Назначает комиссию  по 

приведению процессов обработки и 

защиты персональных данных, ее 

обязанности, полномочия, сроки. 

Приложение 1. Состав комиссии 

Приложение 2. Детализированный 

план работ по приведению 

процессов обработки и защиты 

персональных данных в 

соответствие требованиям 

Июнь  Директор 

2 Издание приказа 

«О введении в 

действие перечня 

обрабатываемых 

персональных 

данных, перечня 

информационных 

систем 

персональных 

данных и перечня 

подразделений и 

сотрудников, 

допущенных к 

обработке 

персональных 

данных» 

Утверждает и вводит в действие 

Перечень обрабатываемых 

персональных данных, Перечень 

информационных систем 

персональных, Перечень 

подразделений и должностей, 

допущенных к обработке 

персональных данных 

Приложение 1. Перечень 

обрабатываемых персональных 

данных. 

Приложение 2. Перечень 

информационных систем 

персональных. 

Приложение 3. Перечень 

подразделений и должностных лиц, 

допущенных к обработке 

персональных данных. 

Приложение 4. Перечень мест 

хранения материальных носителей 

персональных данных, 

обрабатываемых без использования 

средств автоматизации. 

август Директор 

3. Издание приказа 

«Об организации 

работ по 

обеспечению 

безопасности 

персональных 

данных» 

Утверждает ответственных лиц за 

обработку и защиту персональных 

данных и вводит в действие 

внутренние документы по 

организации работ и обеспечению 

безопасности персональных 

данных. 

Приложение 1. Положение об 

обработке персональных данных. 

Приложение 2. Положение об 

организации и обеспечении защиты 

персональных данных. 

август Комиссия по 

информационной 

безопасности 

Директор 



Приложение 3. Положение о 

подразделении, осуществляющем 

функции по организации и 

обеспечению защиты персональных 

данных. 

Приложение 4. Типовая форма 

дополнительного соглашения по 

изменению трудового договора с 

сотрудниками. 

Приложение 5. Дополнения в 

должностные инструкции лиц, 

участвующих в обработке 

персональных данных. 

Приложение 6. Инструкция 

работнику по обеспечению 

безопасности при работе с 

персональными данными. 

Приложение 7. Инструкция 

администраторам безопасности 

информационных систем 

персональных данных. 

Приложение 8. Инструкция по 

действиям в случае компрометации 

ключевой информации. 

4. Приказ 

«Об организации 

работ по 

обеспечению 

безопасности 

персональных 

данных» 

Утверждает ответственных лиц за 

обработку и защиту персональных 

данных и вводит в действие 

внутренние документы по 

организации работ и обеспечению 

безопасности персональных 

данных. 

Приложение 1. Положение об 

обработке персональных данных. 

Приложение 2. Положение об 

организации и обеспечении защиты 

персональных данных. 

Приложение 3. Положение о 

подразделении, осуществляющем 

функции по организации и 

обеспечению защиты персональных 

данных. 

Приложение 4. Типовая форма 

дополнительного соглашения по 

изменению трудового договора с 

сотрудниками. 

Приложение 5. Дополнения в 

должностные инструкции лиц, 

участвующих в обработке 

персональных данных. 

Приложение 6. Инструкция 

работнику по обеспечению 

безопасности при работе с 

персональными данными. 

Приложение 7. Инструкция 

администраторам безопасности 

информационных систем 

август Комиссия по 

информационной 

безопасности 

Директор 



персональных данных. 

Приложение 8. Инструкция по 

действиям в случае компрометации 

ключевой информации. 

Приложение 9. План внутренних 

проверок состояния защиты 

персональных данных. 

Приложение 10. Регламент 

уничтожения ПДн. 

5. Форма Политики в 

отношении 

обработки и 

защиты 

персональных 

данных 

Содержит описание политики 

Оператора в отношении обработки 

персональных данных и сведения о 

реализуемых требованиях к защите 

персональных данных 

август Комиссия по 

информационной 

безопасности 

Директор 

 
 


